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Diplomado en Excel 

DIRIGIDO A: Todas las personas interesadas en 
adquirir los conocimientos técnicos avanzados y 
habilidades superiores en el manejo del software 
más utilizado en oficinas. 

METODOLOGÍA: La capacitación es presencial y 
100% práctica, cada estudiante cuenta con una 
máquina actualizada para el desarrollo de sus 
prácticas.  

Los temas son presentados por el docente en un 
lenguaje claro y sencillo para que cualquier 
persona los pueda asimilar de forma fácil, se 
refuerzan con talleres que son realizados 
simultáneamente. 

CONOCIMIENTOS BÁSICOS: Manejo de Windows 
e Internet 
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- DURACIÓN: 40 HORAS RELOJ 
- SÁBADOS: 13:00 HS. A 18:00 HS. 
- COSTO: Gs. 3.300.000 
- Reserva del Curso 30%: 990.000 

El saldo en dos pagos de Gs. 1.155.000 (al iniciar 
el curso el primer pago y la cancelación al finalizar 
para la entrega del Certificado de Participación). 

DESCUENTO: 7% de Descuento pago al contado 
(Gs. 231.000), importe final Gs. 3.069.000.  



 

 
↑ VOLVER AL INICIO 6 

Programa de Estudios 

Introducción a Microsoft Excel 

- Trabajar con Archivos. 
- Creación y uso de hojas de trabajo. 
- Introducción de datos. 
- Desplazamiento por una hoja de cálculo. 
- Selección de celdas. 
- Técnicas de edición de hojas de trabajo. 
- Técnicas de formateo. 
- Funciones Básicas (Suma, Promedio, 
- Máximo, Mínimo, Mediana, Raíz, Potencia, 

Concatenar). 
- Funciones Estadísticas (Moda, Contar, 

Contara, Contar.si, Contar.blanco). 
- Referencias de Celda (Absoluta, Relativa y 

Mixta). 
- Filtros. 
- Representación gráfica. 
- Configuración de página e impresión.  
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EXCEL INTERMEDIO AVANZADO 

- Automatización y personalización de Excel 
Mini gráficos. 

- Funciones avanzadas y manejo de fórmulas. 
- Funciones Matemáticas y Trigonométricas. 
- Funciones Estadísticas. 
- Funciones lógicas. 
- Funciones. Conjunto. 
- Funciones de Búsqueda y Referencia. 
- Funciones de Información. 
- Funciones de fecha y hora. 
- Funciones de texto. 

Funciones combinadas y anidadas 
avanzadas: 

- Funciones de bases de datos. 
- Auditoria de una hoja de trabajo. 
- Manejo de listas y bases de datos. 
- Formato Condicional. 
- Validación de datos. 
- Uso de Filtros Avanzados. 
- Como Colaborar con Colegas. 
- Esquematización. 
- Tablas y gráficos dinámicos. 
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- PowerPivot. 
- Bases de datos. 
- Combinar datos de fuentes múltiples. 
- Uso de Plantillas. 
- Tablas de datos. 
- Escenarios. 
- Búsqueda de objetivos y solver. 
- Seguridad. 
- Introducción al uso de macros. 

EXCEL AVANZADO MACROS 

- Controles tipo formulario. 
- Utilización del Grabador de Macros. 
- Introducción a Visual Basic For Aplications 

(VBA). 
- El Entorno de la Ventana de VBA. 
- Creación de módulos. 
- Modificar Macros grabadas usando Código 

VBA. 
- Asignar Macros a un botón en la Barra de 

Herramientas. 
- Objetos en VBA (Application, WorkBook, 

Sheets, Range, Cells, Selection). 
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- Declaración de Variables y Constantes. 
- Funciones MsgBox e InputBox. 
- Otras Estructuras de Control. 
- Macro Auto_Open(). 
- Automatización de tareas repetitivas en 
- Excel. 
- Objeto Function. 
- Parámetros de una función VBA. 
- Cuerpo de la función. 
- Exportar Funciones como complementos de 

Excel. 
- Condicional IF Then Else. 
- Operadores And, Or, Not, Mod. 
- Condicional IF Then Else (anidado). 
- Ciclos o bucles (Goto, Do Until, Do While, 

For Next, For Each). 
- Estructura de control Select Case. 
- Arreglos. 
- Anidación de ciclos y estructuras 

condicionales. 
- Manejo de errores. 
- Formularios Personalizados en VBA 

"UserForm". 
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- Objetos en Formularios (Label, TextBox, 
CommandButton, ComboBox, ListBox, 
CheckBox, OptionButton). 

- Propiedades de Objetos (Name, Caption, 
Font, TabIndex, etc). 

- Programación de Botones de Comando 
Eventos. 
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Somos una entidad civil sin fines de lucro, 
conocida como un Instituto Técnico Superior, 
consientes del valor que implica instruir a 
hombres y mujeres de la nación en distintas 
competencias para el desarrollo del país.  
 
Nuestra misión se enfoca en cultivar la educación 
del trabajo, estimulando la responsabilidad y el 
esfuerzo personal, con los que puedas 
materializar tus metas y mejorar tu calidad de 
vida. 
 
De igual forma, nuestra visión es convertirnos en 
líderes en capacitación y formación laboral, con 
los que podamos hacer llegar programas de 
estudios modernos a un público que desee 
posicionarse en el mercado laboral. 
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 Recibe más 
Información acerca de 

tu Curso de Interés 

 
¡No te quedes por fuera! Haz clic en el botón y 

un asesor se pondrá en contacto contigo. 

 

Hablar con un asesor 

cebanc.edu.py/#habla-con-un-asesor
cebanc.edu.py/#habla-con-un-asesor
cebanc.edu.py/#habla-con-un-asesor
cebanc.edu.py/#habla-con-un-asesor

