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Curso Práctico de 
Administración 
Bancaria y Financiera 

DIRIGIDO A: Bachilleres, estudiantes 
universitarios, estudiantes de secundaria 
humanístico y comercial, Empleados de bancos, 
financieras, seguros, casas de cambio y 
cooperativas. 

- DURACIÓN: 3 meses 
- HORARIOS: 8:00 a 12:00 (Sólo sábados) 

19:00a 21:00 (lunes y miércoles)  
- COSTOS: Cuotas G. 334.000 
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PROGRAMA DE ESTUDIOS 

1. Ley de Bancos – 861/96 - Ley B.C.P. 489/95 

Disposiciones para funcionamiento de empresas 
bancarias y financieras. 

2. Operaciones Bancarias 

Operaciones Activas: Análisis de Créditos, 
colocaciones.  
Operaciones Pasivas: Captación de Dinero. 

3. Comercio Exterior y Cambios 
 

- Operaciones internacionales: Divisas, tipos 
de cambio. 

- Procedimientos de importación y 
Exportación 

- Pagos internacionales: Transferencias, 
Cartas de Crédito, Cobranzas 
documentarias. 
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4. Contabilidad Bancaria I 
 

- Introducción a la Contabilidad. 
- Principios de la contabilidad generalmente 

aceptada. 
 

5. Contabilidad Bancaria II 
 

- Aplicación de los principios contables a las 
actividades financieras. 

- Contabilidad de operaciones bancarias. 
 

6. Conciliación Bancaria 
 

- Cuentas de casa central y sucursales. 
- Cuentas con bancos del exterior. 

 
7. Principios y Práctica de Auditoria 

 
- Control Interno en las Empresas. 
- Procedimiento y papeles de trabajo e 

Informe de Auditoria.  
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8. Matemática Financiera 
- Interés Simple y Compuesto. 
- Descuento Comercial. 
- Amortizaciones: Sistema Francés, Sist. 

Alemán, Sist. Directo. 
 

9. Análisis de Crédito 
 

- Introducción al análisis de crédito. 
- Solvencia moral y económica. 

 
10. Cámara Compensadora CLEARING 

 
- Procedimientos y funcionamiento de la 

cámara compensadora. 

11. Prevención Lavado de Dinero y Activos  

- Normas de control de activos. 
Apertura y manejo de cuentas bancarias. 

  



 

 
↑ VOLVER AL INICIO 7 

12. Marketing y Telemarketing 

- Introducción al marketing. 
- Marketing de servicios. 
- Calidad en la atención al cliente y uso del 

teléfono.  
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Somos una entidad civil sin fines de lucro, 
conocida como un Instituto Técnico Superior, 
consientes del valor que implica instruir a 
hombres y mujeres de la nación en distintas 
competencias para el desarrollo del país.  
 
Nuestra misión se enfoca en cultivar la educación 
del trabajo, estimulando la responsabilidad y el 
esfuerzo personal, con los que puedas 
materializar tus metas y mejorar tu calidad de 
vida. 
 
De igual forma, nuestra visión es convertirnos en 
líderes en capacitación y formación laboral, con 
los que podamos hacer llegar programas de 
estudios modernos a un público que desee 
posicionarse en el mercado laboral. 
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 Recibe más 
Información acerca de 

tu Curso de Interés 

 
¡No te quedes por fuera! Haz clic en el botón y 

un asesor se pondrá en contacto contigo. 
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